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Byta klass pa enskild elev

Denna instruktion beskriver hur du som administratér byter klass pd en enskild elev via Elevkortet.
Instruktionen visar a) hur du édndrar elevens klasstillhérighet under “Studieplan” och b) hur eleven
ddrefter kan kopplas ur befintliga och kopplas till den nya klassens undervisningsgrupper.

a) Andra klasstillhérighet

1. Gatill Elevkort.

2. Valj aktuell elev i dropplistan.
3. Gatill fliken "Studieplan”.
4. Klicka pa redigerasymbolen.
aw Abrahamsson, Lucas, 6B (060101) + | ¥ visa endast aktiva
Studieplan
) & o @
g v Demo 1-6 1314 14/15 15/16 16/17 17118 18/19 Typ Betyg +
A Ak1 Ak2 Ak3 Aka Ak5 Ak6
Bild 1-3 0 0 0 K @
Bild 4-6 ) 0 0 K @
b= Biologi 1-3 0 0 0 K €3
Biologi 4-6 0 0 0 K €3
& [Engelska 1-3 0 0 0 K €3
5. Valj "klass” bland de val som kommer upp i det nya fonstret.
Instaliningar 5
Program, inriktning, férdjupning
Klass
Redigera lasar
Administrera betyg (Abrahamsson, Lucas)
Avbryt
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6. Valj darefter den nya klassen i dropplistan. | vart exempel véljer vi "6A”.

7. Klicka pa SPARA.

6A

Eleven i vart exempel har nu bytt klass och vi kan darmed lagga honom i den nya klassens
undervisningsgrupper, genom att ga till fliken "Grupper” (Punkt 3 nedan)

a) Ldgga eleviden nya klassens undervisningsgrupper

1. Gatill Elevkort.

2. Vailj aktuell elev i dropplistan.

3. Gatill fliken "Grupper”.

4. Klicka pa ”Vilj alla” for att markera samtliga undervisningsgrupper.

5. Klicka darefter pa “Koppla ur”.

Grupper
Lagg ill | lassgrupper

Kurs Grupp Lasar @ @
Bild 4.6 5 Lagg i Bild 68 © Koppla ur —

Biclogi 4-6 & Lagg til Biologi 68 Koppia ur =

Engeiska 4-6 8 Lagg til Engelska 68 Koppia ur =

Fysik 4-6  Lagg til Fysik 68 Koppia ur v

Geografi 4-6  Lagg til Geografi 68 Koppia ur =

Historia 4-6 @ Lagg ti Historia 68 © Koppla ur v

Idrott och hlsa 4-6 @ Lagg ti Idrott och halsa 68 © Koppia ur v

(forts ndista sida)
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Du far da fragan:

Ar du s'aker-pé_ att du vill koppla bort eleven ur grupperna?

Ja ‘

Avbryt

6. Svara”ja” och eleven kopplas ur samtliga undervisningsgrupper som tillhérde den gamla klassen.

o

7. Dukan nu lagga till eleven i den nya klassens undervisningsgrupper genom att klicka pa ”Lagg till i
klassgrupper”.

Grupper
Lagg till i klassgrupper
Kurs Grupp Lasar Viilj alla
Kurser utan grupper
Bild 4-6 Lagg till
Biologi 4-6 Lagg till

Alla undervisningsgrupper i helklass som tillhor 6A laggs da till for eleven och du &r klar
med klassbytet for eleven.

Abrahamsson, Lucas, 6A (060101) + | ) Visa endast aktiva
Grupper
L&gg till i Klassgrupper

Kurs m Lasar Viljalla
Bild 4-6 @ Lagg till / Bild 6A \ B Koppla ur

Biologi 4-6 @ Lagg till / Biologi 6A \ © Koppla ur

Engelska 4-6 @ Lagg till Engelska 6A E Koppla ur

Fysik 4.6 @ Lagg til Fysik 6A B Koppla ur

Geografi 4-6 @ Lagg til Geografi 6A B Koppla ur

Historia 4-6 @ Lagg till \ Historia 6A / © Koppla ur

Idrott och halsa 4-6 @ Lagg till \ Idrott och hélsa 6A / B Koppla ur

Kami 4R FLL s00 il Kami RA D Kannla e
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